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1. SCOP

Procedura reglementeaza modul de desfasurare a procesului de implementare a
programelor cu finantare europeana si reprezinta totalitatea activitatilor de programare,
implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, audit, control tehnic si
financiar, sustenabilitate si durabilitate, precum si alte activitati specifice de coordonare
cu privire la instrumentele structurale, finantari locale si alti finantatori, din cadrul
proiectelor ce concurd la dezvoltarea durabild la nivelul comunitdtii locale in domeniul
sanatate, social, economic, cultural, infrastructura, transport public, iluminat public,
cooperare si protectia mediului inconjurator.

2. DOMENIU DE APLICARE

In cadrul Primariei Municipiului Aiud procedura se aplicd Administratorului public si
personalului implicat in identificarea, scrierea, implementarea si monitorizarea proiectelor
din fonduri europene, SEE, norvegiene si ale altor finantari oferite de institutii
finantatoare, precum organizatii privare, nationale, europene si internationale, institutii
bancare nationale, europene si internationale. Personalul implicat in identificarea,
scrierea, implementarea si monitorizarea proiectelor din fonduri europene reprezinta
personal din cadrul aparatului de specialitate al Primarului, personal care, potrivit
specializarii, indeplineste anumite atributii, cheie sau non-cheie, stabilite de catre
Administrator public/Manager de proiect si Primar.

Responsabilitatea coordonarii acestui proces 1i revine Administratorului Public -
coordonator al procesului de proiectare, implementare si derulare a Proiectelor finantate
din fonduri UE.

ABREVIERI

SMC - Sistemul de management al calitatii

P - Primar

RC - Responsabil Calitate (pentru implementarea sistemului de management al calitatii )
AP - Administrator Public

SCIM - Sistem Control Intern Managerial

SEAP - Sistem Electronic Achizitii Publice

P - Procedura;

PL/IL - Procedura de lucru/Instructiune de lucru

F - Formular;

FP- Formular procedura

MC - Manualul sistemului de management al calitatii
TD - Tipul documentului (original sau copie);

TC - Tipul de control aplicat documentului;
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Ghid de bune practici in management de Proiecte - MDRAP 2015, Material elaborat in
cadrul proiectului: ,Dezvoltarea capacitatii de planificare strategica la nivelul autoritatilor
administratiei publice locale ale oraselor din Romania”, cod SMIS 27520, cofinantat prin
Fondul Social European, Programul Operational Dezvoltarea Capacitatii Administrative
2007-2013

http://ec.europa.eu/esf/main.jisplcatld=395&langld=ro

http://www.fonduri-ue.ro/po

4. ACCESAREA FINANTARII FSE

Administratorul public, impreund cu personalului implicat in scrierea, implementarea si
monitorizarea proiectelor din fonduri europene va analiza toate posibilitatile de accesare a
fondurilor FSE utilizdnd orice sursa oficiala de informare in domeniu, precum si paginile
web dedicate:

http://ec.europa.eu/esf/main.jsplcatid=395&langld=ro

http://www.fonduri-ue.ro/po

Principalele surse de finantare din FSE pentru Organismele publice:

4.1 Politica de coeziune

Politica de coeziune (sau regionald) sprijina coeziunea economica, sociala si teritoriala in
regiunile care se califica pentru a primi finantare. Normele in materie de utilizare a
fondurilor din cadrul politicii de coeziune au fost simplificate pentru a facilita si a
imbunatati coordonarea. Cinci fonduri principale actioneaza in paralel pentru a sprijini
dezvoltarea economica in toate tarile UE.

1. Fondul european de dezvoltare regionala (FEDR);

2. Fondul social european (FSE);

3. Fondul de coeziune (FC);

4. Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala (FEADR) si

5. Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime (FEPAM).
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Toate regiunile UE pot beneficia de FEDR si FSE. FC este destinat regiunilor mai putin
dezvoltate. Organismele publice pot solicita finantare regionala. Unul dintre obiectivele
FSE este acela de a imbundtati calitatea administratiei publice si a guvernantei.

FSE este implementat prin cooperare intre autoritatile publice, partenerii sociali si
organismele de la nivel national, regional si local. Proiectele din cadrul FSE ar putea viza,
de exemplu, functionarii publici care au nevoie de o mai buna formare pentru a utiliza
tehnologia informatiei sau ar putea sprijini autoritatile publice si partile interesate sa
colaboreze pentru a elabora si a pune in practica programe de succes. :

4.2. Alte surse pentru autoritati publice

Autoritatile locale si regionale si anumite organisme administrative pot solicita finantare
pentru proiecte in cadrul Mecanismului pentru interconectarea Europei (MIE) si in cadrul
obiectivelor programului Orizont 2020 care sunt puse in aplicare de catre Agentia
Executiva pentru Inovare si Retele (INEA (EN)).

— Organismele publice interesate de astfel de proiecte trebuie sa verifice criteriile de
eligibilitate din fiecare cerere de propuneri. Comisia gestioneaza procesul de
selectie a proiectelor, aloca fonduri si monitorizeaza modul in care acestea sunt
utilizate.

— Multe dintre programele gestionate de Directia Generala Dezvoltare si Cooperare
(DEVCO (EN)) a Comisiei finanteaza proiecte in tari partenere in care organismele
publice pot actiona, de asemenea, 2-08-2016 29/39 Finantarea din partea UE -
Ghidul incepatorului ca autoritati contractante si, prin urmare, se pot implica in
procesul de implementare. in functie de program, astfel de organisme pot, de
asemenea, sa participe la cereri de propuneri pentru a primi un grant in cadrul
actiunii externe a UE.

— Agentiile specializate ale tarilor UE si agentiile umanitare recunoscute de Comisie
pot beneficia de finantare in cadrul programelor de ajutor umanitar gestionate de
Directia Generalda Ajutor Umanitar si Protectie Civila (ECHO (EN)) a Comisiei. De
asemenea, organismele publice pot primi finantare pentru protectia civila in cadrul
componentelor prevenire/pregatire si capacitatea de reactie ale programelor.

— Eurostat (EN) publica cereri de propuneri deschise organismelor publice, cum ar fi
institutele nationale de statistica si alte autoritati nationale responsabile cu
colectarea/intocmirea si publicarea statisticilor oficiale. Aceste organisme sunt
desemnate la nivel national si pot beneficia de granturi in cadrul programului
statistic european.

— Instrumentul financiar pentru mediu (LIFE (EN)) ofera o serie de oportunitati de
finantare deschise organismelor publice.
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— Organismele publice pot, de asemenea, sa depuna cereri pentru proiectele din
cadrul programului ,,Europa pentru cetateni” (EN).

— Organismele publice pot depune cereri pentru proiecte finantate de Agentia
Executiva pentru Consumatori, Sanatate si Alimente (CHAFEA (EN)), care
gestioneaza programul UE in domeniul sanatatii, programul privind protectia
consumatorilor si initiativa ,,0 formare mai buna pentru o hrana mai sigura”.

Alte informatii utile:

Fondul de coeziune investeste in adaptarea la schimbarile climatice si prevenirea riscurilor
in acest domeniu, in sectorul apei si al deseurilor, precum si in mediul urban. Fondul poate
sprijini totodata proiecte legate de eficienta energetica si de utilizarea energiei din surse
regenerabile in intreprinderile si infrastructurile publice.

— Sunt disponibile online mai multe exemple care pot oferi o sursa de inspiratie
organismelor publice in privinta diferitelor rezultate ale proiectului.

— Intre Comisie si diferite tari din UE existd acorduri de parteneriat privind utilizarea
finantarii provenite din fondurile structurale si de investitii europene in perioada
2014-2020. Acordurile definesc obiectivele strategice si prioritatile tarii respective
in materie de investitii.

5. PLANIFICAREA ACTIVITATII
Factorii de calitate care asigura durabilitatea proiectului si un impact pozitiv al acestuia:

— participarea si implicarea beneficiarilor in elaborarea si derularea proiectului;
— asigurarea suportului politic din partea reprezentantilor autoritatilor locale si

centrale;

— folosirea unor tehnologii corespunzatoare si adecvate necesitatilor fiecarei
activitati;

— adaptarea strategiei proiectului la aspectele socio-culturale specifice zonei tinta;

aplicarea sistematica a principiilor si practicilor care asigura egalitatea de sanse
intre femei si barbati;

protectia mediului;

dezvoltare institutionala si manageriala;

—> viabilitatea financiara si economica a formelor de sprijin pe care le introduce
proiectul pentru grupul tinta.

2

Vi

Pentru a depune cererea de finantare, persoanele vizate de aceasta procedura trebuie sa
identifice programul operational si organismul care gestioneaza fondurile europene, apelul
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de proiecte de interes si cererea de proiecte, sa studieze in amanunt toate documentele
generale si specifice aplicabile respectivei cereri de proiecte. Serviciile si agentiile
Comisiei Europene, precum si autoritdtile de management regionale si nationale publica
periodic informatii privind posibilitatile de finantare pe care le ofera.

6. ORGANIZARE

Structura de programare, implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare,.
audit, control tehnic si financiar, sustenabilitate si durabilitate, precum si alte activitati
specifice de coordonare cu privire la instrumentele structurale, finantari locale si alti
finantatori, din cadrul proiectelor ce concura la dezvoltarea durabila la nivelul comunitatii
locale in domeniul sanatate, social, economic, cultural, infrastructura, transport public,
iluminat public, cooperare si protectia mediului inconjurator va avea urmatoarea
organizare:

ADMINISTRATOR PUBLIC
MANAGER DE MANAGER DE MANAGER DE MANAGER DE COMPARTIMENT PROIECTE,
PROIECT 1 PROIECT 2 PROIECT 3 PROIECT ... PROGNOZE, PROGRAME
STRUCTURA STRUCTURA STRUCTURA STRUCTURA
PROIECT 1 PROIECT 2 PROIECT 3 PROIECT ...

Administratorul public coordoneaza intreaga activitatea de programare, implementare,
monitorizare, raportare, evaluare, contractare, audit, control tehnic si financiar,
sustenabilitate si durabilitate, precum si alte activitati specifice de coordonare cu privire
la instrumentele structurale, finantari locale si alti finantatori, din cadrul proiectelor ce
concura la dezvoltarea durabila la nivelul comunitatii locale in domeniul sanatate, social,
economic, cultural, infrastructurd, transport public, iluminat public, cooperare si protectia
mediului inconjurator.

7. IMPLEMENTARE

Aceasta procedura se aplicd de catre Administratorul public si personalul implicat in
identificarea, scrierea, implementarea si monitorizarea proiectelor din fonduri europene.
Personalul implicat in identificarea, scrierea, implementarea si monitorizarea proiectelor
din fonduri europene reprezinta personal din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului, personal care, potrivit specializarii, indeplineste anumite atributii, cheie sau
non-cheie, stabilite de catre Administrator public/Manager de proiect si Primar.
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Responsabilitatea coordonarii acestui proces i revine Administratorului Public -
coordonator al procesului de proiectare, implementare si derulare a Proiectelor finantate
din fonduri UE.

8. COORDONARE. MANAGEMENT DE PROIECT

Administratorul public este cel care coordoneaza intreaga activitate de programare,
implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, audit, control tehnic si
financiar, sustenabilitate si durabilitate, precum si alte activitati specifice de coordonare
cu privire la instrumentele structurale, finantari locale si alti finantatori, din cadrul
proiectelor ce concura la dezvoltarea durabila la nivelul comunitatii locale in domeniul
sanatate, social, economic, cultural, infrastructura, transport public, iluminat public,
cooperare si protectia mediului inconjurator. Administratorul public este cel care
raspunde, in fata Primarului, de modul de ducere la indeplinire a sarcinilor stabilite pentru
aceasta activitate.

Administratorul public stabileste sedinte de management, saptamanal sau ori de cate ori
este nevoie, pe fiecare proiect in parte sau sedinte mixte de management. Se vor discuta
aspecte legate de stadiul implementarii proiectelor, aspecte financiare, achizitii,
documentatii, fluxul financiar, activitati si alte aspecte cu privire la implementarea
proiectelor aflate in derulare.

Administratorul public este cel care avizeaza fisa postului pentru personalul implicat in
activitatea de programare, implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare,
audit, control tehnic si financiar, sustenabilitate si durabilitate, precum si alte activitati
specifice de coordonare cu privire la instrumentele structurale, finantari locale si alti
finantatori, din cadrul proiectelor ce concura la dezvoltarea durabila la nivelul comunitatii
locale in domeniul sanatate, social, economic, cultural, infrastructurda, transport public,
iluminat public, cooperare si protectia mediului inconjurator. Administratorul public
avizeaza cererile de concediu pentru aceasta categorie de personal, avand in vedere
activitatile programate a fi derulate, in care acestia unt implicati in implementarea
proiectelor.

Administratorul public este cel care avizeaza, ca si coordonator si/sau manager de proiect,
dupa caz, toate documentele care izvorasc din activitatea de programare, implementare,
monitorizare, raportare, evaluare, contractare, audit, control tehnic si financiar,
sustenabilitate si durabilitate, precum si din alte activitati specifice de coordonare cu
privire la instrumentele structurale, finantari locale si alti finantatori, din cadrul
proiectelor ce concura la dezvoltarea durabila la nivelul comunitatii locale in domeniul
sanatate, social, economic, cultural, infrastructura, transport public, iluminat public,
cooperare si protectia mediului inconjurator.

Responsabilitatile Administratorului public sunt urmatoarele:
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—» coordoneaza activitatea de programare, implementare, monitorizare, raportare,
evaluare, contractare, audit, control tehnic si financiar, sustenabilitate si
durabilitate;

— indeplineste activitati specifice de coordonare cu privire la instrumentele
structurale, finantari locale si alti finantatori, din cadrul proiectelor ce concura la
dezvoltarea durabild la nivelul comunitatii locale in domeniul sanatate, social,
economic, cultural, infrastructura, transport public, iluminat public, cooperare si
protectia mediului inconjurator. f

— raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si secretul datelor si al
informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a
exercitarii atributiilor de serviciu;

— raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod
constiincios a indatoririlor de serviciu;

—> raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin potrivit legii,
programelor aprobate si dispuse expres de catre conducerea institutiei si de
raportarea asupra modului de realizare a acestora;

— raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor,
informatiilor, masurilor si sanctiunilor stipulate in documentele intocmite;

raspunde de exercitarea altor atributii stabilite prin fisa postului;
raspunde de atragerea fondurilor nerambursabile pentru dezvoltarea comunitatii;

raspunde de implementarea proiectelor din fonduri nerambursabile;

Pdooll

reprezinta si angajeaza institutia numai in limita atributiilor de serviciu s§i a
mandatului care i s-a incredintat de catre conducerea acesteia;

propune documente tipizate si proceduri de wuz intern pentru activitatea
compartimentului sau a institutiei;

semnaleaza conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea
acesteia, despre care ia cunostintd in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara
acestora, chiar daca acestea nu vizeaza direct domeniul in care are responsabilitati
si atributii.

{

\

Persoanele desemnate prin act administrativ manager de proiect au obligatia de a se
implica activ in implementarea proiectului si de a se asigura ca toate activitatile se
desfasoara conform cererii de finantare aprobate si conform contractului de finantare
incheiat cu autoritatea finantatoare. Achizitiile din cadrul proiectului se vor derula in
termenul prevazut, cu respectarea tuturor prevederilor legale incidente privind tipul de

10
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procedura aleasa, derularea procedurii de evaluare, dupa caz, contractarea si
monitorizarea implementarii acesteia. Managerii de proiect coordoneaza activitatea de
implementare a proiectului si raporteaza Administratorului public, in fata caruia raspund,
stadiul implementarii proiectului si orice alte informatii relevante in legaturda cu
implementarea acestuia. Administratorul public poate detine si functia de manager de
proiect in unul sau mai multe proiecte.

9. RESPONSABILITATI

Tn indeplinirea obligatiilor ce le revin conform legii si prezentului regulament managerii de
proiecte au urmatoarele responsabilitati:

— asigura respectarea cerintelor sistemului de management al calitatii;

—> asigura si mentin inregistrari in vederea furnizarii de dovezi ale conformitatii cu
cerintele legale aplicabile in vigoare si a functionarii eficace a SMC.

— cunoasterea cerintelor documentelor SMC aprobate: - Manualul de Management al
Calitatii; Proceduri aplicabile; Fise de proces elaborate; Formulare aplicabile;

— aplicarea documentelor SMC primite aplicabile
— analiza periodica a activitatii proprii si propunerea de actiuni corective si preventive

— rezolvarea la termenul stabilit al neconformitatilor semnalate de auditorul intern
sau din exterior

—» organizeaza activitatea compartimentelor aparatului de specialitate al Primarului si
repartizeaza sarcinile si indatoririle de serviciu pentru fiecare angajat, urmarind
distribuirea egala a sarcinilor si evitarea supraincarcarii pe angajat;

— detaliaza atributiile si sarcinile structurilor pe care le coordoneaza direct sau prin
intermediul acestei proceduri, cu precizarea sarcinilor pe care le presupune fiecare
functie de executie, prin elaborarea pentru fiecare subordonat a fiselor de post;

—» au initiativa si iau masuri, dupa caz, in rezolvarea masurilor specifice domeniilor de
activitate ale structurilor pe care le coordoneaza direct sau prin intermediul acestei
proceduri;

— asigura cunoasterea de catre personalul implicat a legislatiei in vigoare, specifica
fiecarui domeniu de activitate;

11
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— indruma, urmaresc si verifica permanent utilizarea eficienta a programului de lucru,
preocuparea fiecarui angajat in rezolvarea legala, corespunzatoare si de calitate a
tuturor sarcinilor incredintate, in raport cu pregatirea, experienta si functia
ocupata;

—-» evalueaza din punct de vedere profesional personalul din subordine la perioade de
timp stabilite in conformitate cu prevederile legale;

—> repartizeaza corespondenta, raspunde de solutionarea curentda a problemelor,
avizeaza si semneaza lucrarile compartimentului;

—» asigura si raspund de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare, a
cererilor, sesizarilor si scrisorilor petentilor si a diferitelor autoritati sau institutii;

-> propun si, dupa caz, iau masuri in vederea imbunatatirii activitatii din cadrul
structurilor pe care le coordoneaza direct sau prin intermediul acestei proceduri,
colaboreaza si conlucreaza cu celelalte compartimente/birouri/servicii/directii din
cadrul primariei, raspunzand cu promptitudine la solicitarile acestora;

— raspund de cresterea gradului de competentd profesionalda si de asigurarea unui
comportament corect in relatiile cu cetatenii, In scopul cresterii prestigiului
angajatilor primariei;

— raspund, conform reglementarilor in vigoare si prezentului regulament, fata de seful
ierarhic superior, pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a sarcinilor si
atributiilor care revin compartimentelor pe care le conduc; «

—> evalueaza oportunitatile de asociere ale Primariei cu organizatii din sectorul privat
si cele neguvernamentale;

-> pe baza propunerilor de asociere identificate se intocmeste o lista de proiecte si
programe de finantat sau cofinantat din bugetul local;

-» promoveaza imaginea si oportunitatile de afaceri si coopereaza la nivel local,
judetean, regional pentru accesarea unor surse de finantare interne si externe,
pentru valorificarea potentialului economic local.

in indeplinirea obligatiilor ce le revin conform legii si prezentului regulament, personalul
implicat in activitatile de programare, implementare, monitorizare, raportare, evaluare,
contractare, audit, control tehnic si financiar, sustenabilitate si durabilitate, precum si
alte activitati specifice de coordonare cu privire la instrumentele structurale, finantari
locale si alti finantatori, vizate de aceasta procedura, precum si personalul din cadrul
Compartimentului proiecte, prognoze, programe au urmatoarele responsabilitati:

12
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— raspunderea si urmarirea indeplinirii obligatiilor stabilite prin ROF, ROI, dispozitii ale
primarului, sefilor directi, HCL si alte acte normative ce privesc activitatea sa;

— initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor, conform
normelor metodologice proprii acestui domeniu si standardelor internationale ale
asociatiilor profesionale de profil recunoscute la nivel mondial;

— coordonarea, organizarea si derularea activitatii de identificare, selectare si
procurare a surselor informationale privitoare la Programele U.E. sau a altor surse
externe de finantare nerambursabile;

— identificarea problemelor economice si sociale ale municipiului care intra sub
incidenta asistentei acordate de U.E.;

— centralizarea ofertelor si studiilor de proiecte cu posibilitati de finantare de interes
pentru comunitate;

— initierea si asigurarea pregatirii conditiilor de aplicare a unor programe cu finantare
externa 1in diferite domenii (infrastructura locald, participare cetateneasca,
marketing social, informatizare a serviciilor etc.);

— elaborarea si redactarea aplicatiilor pentru programe si proiecte in vederea atragerii
de fonduri cu finantare externd pentru investitii privind imbunatatirea calitatii
activitatilor din administratia publica locala si a vietii comunitatii locale in general;

— indrumarea si monitorizarea derularii programelor cu finantare externa, pastrand
permanent legatura intre finantatori si institutie;

— crearea $i actualizarea continua a bazei de date cu informatii despre finantatorii
(nume, adrese, directii de finantare, sume minime si maxime, termene limita,
conditii de eligibilitate, etc.) si granturile interne si externe;

— acordarea de asistenta potentialilor beneficiari ai programelor specifice ale U.E. la
accesarea si implementarea unor proiecte finantate (cofinantate) din fonduri ale
U.E., ce urmeaza a fi realizate in parteneriat cu municipalitatea;

— initierea si dezvoltarea unor contacte directe cu principalii finantatori ai unor
proiecte de dezvoltare locala;

— crearea §i intretinerea unui cadru adecvat pentru parteneriatele dintre administratia
publica locala si alti colaboratori (mediul de afaceri, societatea civild, institutii
publice etc.) pe diferite programe si proiecte;
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—>

participarea la actiunile de constientizare a cetatenilor privind realizarea de
programe cu finantare externa;

initierea si facilitarea unei bune circulatii a informatiilor legate de programele
derulate de primarie;

raspunderea directa pentru toate sarcinile si obligatiile impuse de institutiile
finantatoare;

indeplinirea tuturor responsabilitatilor financiare, verificarea facturilor pentru
serviciile executate, stipulate in contractele de lucrari si servicii si pastrarea unei
evidente financiare a contractelor pentru lucrari si servicii;

intocmirea rapoartelor intermediare si finale vizand derularea programelor cu
finantare U.E. sau a altor programe, anual sau de cate ori se solicita;

identifica proiecte si programe in baza propunerilor primite de la compartimentele
Primariei Aiud, organizatii din sectorul privat profit si non - profit si de la Primar,
Viceprimar, administrator public si Consiliul Local al municipiului Aiud;

participa la pregatirea si actualizarea portofoliului de programe si proiecte care sa
asigure solutionarea unor probleme economico - sociale in interesul comunitatii;

participa la identificarea cailor si mijloacelor pentru realizarea portofoliului de
programe si proiecte privind dezvoltarea economico - sociala a municipiului;

initiaza si pregateste documentatia de fundamentare pentru realizarea proiectelor
din domeniul dezvoltarii economice locale;

asigurarea derularii tuturor operatiunilor privind intocmirea documentatiilor
complete pentru proiectele promovate prin programele de finantare externa;

asigurarea legaturii informationale cu Organisme Intermediare, cu partenerii care
intocmesc documentatiile tehnico-economice aferente proiectelor de investitii, cu
consultantii de specialitate;

studierea continua a evolutiei cerintelor organismelor finantatoare privind
intocmirea documentatiilor, cum ar fi: ghidul de finantare, modele de caiete de
sarcini, reguli de desfasurare a procesului de evaluare pe perioada intocmirii cererii
de finantare si a documentelor atasate acesteia;

identifica, propune si atrage in parteneriat proiecte de interes regional si local, in
scopul atingerii obiectivelor stabilite in Strategia de Dezvoltare Durabilda a
municipiului Aiud;
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— initiaza studii de cercetare privind necesitatea si oportunitatea demararii unor
proiecte de dezvoltare locala;

— participa la actiuni de analiza si monitorizare a rezultatelor implementarii
strategiilor si programelor elaborate;

— asigura aplicarea legislatiei in vigoare, a hotararilor si dispozitiilor conducerii
Primariei Aiud in ce priveste strategia si directiile de dezvoltare ale municipiului
corelate cu cele ale Regiunii de Dezvoltare 7 Centru;

— asigura o implementare completa a Directivelor Uniunii Europene asupra fiecarui tip
de finantare si proiect;

— organizeaza actiuni de informare, publicitate seminarii si simpozioane in domeniul
economic si social pentru stimularea dezvoltarii locale durabile;

— colaboreaza cu compartimentele specializate ale Primariei Aiud, in vederea obtinerii
informatiilor necesare intocmirii proiectelor;

—» participa la diferite intalniri, seminarii, burse organizate de structuri ale Uniunii
Europene si alte entitati nationale, publice sau private, in scopul imbogatirii
cunostintelor legate de utilizarea Fondurilor structurale pentru finantarea
proiectelor de investitii si intelegerii mediului cultural al celor implicati;

— redacteaza rapoartele de specialitate/oportunitate, expunerile de motive, la
proiectele de hotarari ale Consiliului Local Aiud, precum si documentatii vizand
emiterea de dispozitii ale Primarului, in domeniile specifice activitatii;

—> exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale Consiliului Local sau
dispozitii ale Primarului, elaboreaza lucrari care stau la baza fundamentarii unor
fonduri suplimentare de investitii pentru lucrari de interes local;

— tine evidenta programelor externe in curs de derulare (SAMTID, PHARE etc.) si a
celor propuse pentru finantarea externa in cadrul Fondurilor Structurale;

—> asigura centralizarea si prelucrarea listelor obiectivelor de investitii din fonduri
externe nerambursabile precum si din alte surse interne si externe, anexate la
bugetele locale, pe ansamblul municipiului;

—>» participa la verificarea in teren a lucrdrilor de investitii din fonduri externe
nerambursabile precum si din alte surse interne si externe si reparatii capitale,
analizdndu-se modul in care se respecta legislatia in vigoare cu privire la
proiectarea, licitatia, executia si receptia lucrarilor;
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— asigura participarea in cadrul comisiilor de licitatie si ofertare pentru realizarea
investitiilor, achizitiilor de bunuri, reparatiilor capitale si curente, din fonduri
externe nerambursabile precum si din alte surse interne si externe, in conditiile
stabilite de lege;

— asigura intocmirea darilor de seama statistice si a altor rapoarte prevazute de
reglementarile in vigoare;

—> tine evidenta proiectelor depuse spre aprobare pentru finantare externa pe toate
tipurile de programe UE;

— urca documentele privind implementarea proiectului si opereaza toate activitatile
necesare implementarii proiectului in sistemul informatic MySMIS, potrivit

atributiilor din fisa postului.

10. INFORMATII DOCUMENTE

Toate inregistrarile generate in activitatea de programare, implementare, monitorizare,
raportare, evaluare, contractare, audit, control tehnic si financiar, sustenabilitate si
durabilitate, precum si alte activitati vizate de aceasta procedura se pastreaza conform
prevederilor legale in vigoare si regulamentelor interne privind arhivarea documentelor.
De aceste inregistrari raspund managerii de proiect, pentru fiecare proiect in parte.
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