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1. Scopul procedurii de sistem

1.1. Procedura stabileste activitatile desfasurate in mod obligatoriu in procesul de
completare, actualizare, rectificare, comunicare si publicare a declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese pentru personalul din cadrul Primariei Municipiului Aiud si al
entitatilor publice subordonate, fara personalitate juridica, si pentru alesi locali.

1.2. Prezenta procedura contribuie la implementarea Obiectivului 2 - Cresterea gradului de
educatie anticoruptie a angajatilor si a beneficiarilor serviciilor publice - punctul 2 din
Anexa nr. 3 la HG 583/2016.
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2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de catre tofi alesii locali din Municipiul Aiud si de catre salariatii din
cadrul Primariei Municipiului Aiud si din cadrul entitatilor publice subordonate, fara
personalitate juridica, care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si a declaratjilor de

interese.
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3. Documente de referinta

3.1 Reglementari internationale

Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulament general privind protectia datelor), adoptat la Bruxelles in data de
27.04.2016 si publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. 119L din data de
04.05.2016;

3.2 Legislatie primara
Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative;
Legea nr. 115/1996 pentru declararea si controlul averii demnitarilor, magistratilor, a
unor persoane cu functii de conducere si de control si a functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare
Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
0O.U.G. nr. 24/2004 privind cresterea transparentei in exercitarea demnitatilor publice si
a functiilor publice, precum si intensificarea masurilor de prevenire si combatere a
coruptiei;
H.G. nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si
Registrului declaratiilor de interese

3.3. Legislatia secundara si tertiara
Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;
Hotararea nr.175/2008, privind stabilirea modelelor registrului declaratiilor de avere si
registrul declaratiilor de interese
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3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Ghid Agentiei Nationale de Integritate 2018 de completare a declaratiilor de avere si de
interese
Dispozitia Primarului Municipiului Aiud Nr. 293 din 01 martie 2017 privind aderarea la
valorile fundamentale, principiile, obiectivele si mecanismul de monitorizare al
Strategiei Nationale Anticoruptie 2016-2020, aprobarea inventarului riscurilor,
vulnerabilitatilor si a masurilor de remediere specifice Municipiului Aiud si a Planului de
integritate pentru implementarea Strategiei nationale anticoruptie pentru perioada 2016
— 2020.
Anexa 3 - PLAN DE INTEGRITATE AL MUNICIPIULUI AIUD, la Dispozitia Primarului
Municipiului Aiud nr.293/01.03.2017, pct.1.12 - Elaborarea si implementarea la nivelul
institutiei de proceduri de sistem privind indicatorii anticoruptie (procedura privind
declararea averilor, transparenta decizionala, acces la informatii, date deschise,
declararea cadourilor, evitarea situatiilor de conflicte de interese si a cazurilor de
incompatibilitati, avertizarea in interes public;
Strategia Nationala Anticoruptie 2016-2020 - OS3.8: ,Cresterea integritatii, reducerea
vulnerabilitatilor si a riscurilor de coruptie in administratia publica locala”.
Strategia pentru Consolidarea Administratiei Publice 2014 — 2020, - OS 11.3.:
“Promovarea eticii si integritatii in administratia publica si continuarea masurilor privind
reducerea si prevenirea coruptiei si sprijinirea implementarii recomandarilor aferente
formulate in cadrul MCV”;
Strategia Regiunii Centru 2014-2020, Domeniul Strategic 6. Dezvoltarea resurselor
umane, cresterea incluziunii sociale - Obiectivul strategic: Dezvoltarea resurselor
umane in special prin imbunétatirea accesului la formare profesionala si educatie;
Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Aiud, aprobat prin HCL nr. 10/2013;
Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Municipale "Liviu Rebreanu”
Aiud, aprobat prin HCL nr. 11/2013;
Regulamentul de organizare si functionare al Muzeului de Istorie si Stiintele Naturii
Aiud, aprobat prin HCL nr. 12/2013;
Regulamentul de organizare si functionare al Biroului Administratia Pietei Aiud, aprobat
prin HCL nr. 9/2013;
Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor Aiud, aprobat prin HCL nr.8/2013.
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4. Definitii si abrevieri
4.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Declaratia de Declaratiile de avere si declaratiile de interese reprezinta acte
avere si de personale care se fac in scris, pe propria raspundere, potrivit
interese formatului standard prevazut in Legea 176/2010.
2. Compartiment orice directie generala, directie, serviciu, birou, compartiment
constituit(a) la nivelul Primariei Municipiului Aiud

4.2 Abrevieri ale termenilor

Abrevierea | Termenul abreviat

A Aprobare

Ah. Arhivare

Ap. Aplicare

DA Declaratie de avere

DI Declaratie de interese

E Elaborare

Ed. Editie

EX. Exemplar

PS Procedura de sistem

Pag Pagina

P.M.A. Primaria Municipiului Aiud

UAT Unitate administrativ - teritoriala
Rev. Revizie

ANFP Agentia Nationala a Functionarilor Public
ANI Agentia Nationala de Integritate
DGA Directia Generala Anticoruptie
DNA Directia Nationala Anticoruptie
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5. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati
5.1.1. Procedura se aplica de catre:
- personalul si alesii locali care au obligatia depunerii declaratiei de avere si
declaratiei de interese:

alesii locali;

persoanele cu functii de conducere si de control, precum si functionarii
publici, care isi desfasoara activitatea in cadrul Primariei Municipiului Aiud si
al entitatilor publice subordonate, fara personalitate juridica;

personalul din cadrul Primariei Municipiului Aiud si al entitatilor publice
subordonate, fara personalitate juridica, inclusiv personalul angajat cu
contract individual de munca, care administreaza sau implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare.

- responsabilul din cadrul Biroului Resurse Umane, Control Intern pentru personalul
din cadrul Primariei Municipiului Aiud si al entitatilor publice subordonate, fara
personalitate juridica;

- responsabilul din cadrul Compartimentului Pregatire, Elaborare Documente
Consiliul Local, pentru alesii locali.

- fiecare dintre persoanele desemnate responsabile cu implementarea prevederilor
privind declaratiile de avere si de interese are urmatoarele atributii:

punere la dispozitia personalului formularele declaratiilor de avere si ale
declaratjilor de interese;

primirea, inregistrarea declaratiilor de avere si declaratiilor de interese si
eliberarea la depunere a unei dovezi de primire;

oferirea de consultanta pentru completarea corecta a rubricilor din declaratii
si pentru depunerea in termen a acestora;

evidentierea declaratiilor de avere si declaratiilor de interese in registre
speciale cu caracter public, denumite Registrul declaratiilor de avere si
Registrul declaratiilor de interese, ale caror modele se stabilesc prin hotarare
a Guvernului;

trimiterea la A.N.l. a copiilor certificate ale declaratiilor de avere si ale
declaratiilor de interese depuse, fara anonimizare, si céate unei copii
certificate a registrelor speciale (Registrul declaratiilor de avere si Registrul
declaratiilor de interese, in termen de cel mult 10 zile de la primirea
acestora;

intocmirea, dupa expirarea termenului de depunere, a unei liste cu
persoanele care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese,
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in termen si informarea de indata a acestor persoane, solicitandu-le un punct
de vedere in termen de 10 zile lucratoare. Lista definitiva cu persoanele care
nu au depus in termen sau au depus cu intarziere declaratiile de avere
si/sau declaratiile de interese, insotita de punctele de vedere primite, se
transmite Agentiei pana la data de 1 august in fiecare an;
asigurarea afisarii si mentinerii declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese pe
pagina de internet a institutiei, in termen de cel mult 30 de zile de la primire.

Declaratiile de avere se fac in scris, pe propria raspundere, si cuprind drepturile i
obligatiile patrimoniale ale declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in
intretinere in conformitate cu Legea nr.176/2010.

Declaratiile de interese se fac in scris, pe propria raspundere, si cuprind drepturile
si obligatiile in legatura cu alte structuri decat institutia publica ale declarantului, ale
sofului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intretinere in conformitate cu Legea
nr.176/2010.

5.2. Desemnarea persoanei/persoanelor responsabile care asigura implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese
Desemnarea persoanelor responsabile care asigura implementarea prevederilor
legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese se realizeaza prin dispozitie a
primarului:

- la propunerea Biroului Resurse Umane, Control Intern pentru functionarii publici si
personalul contractual din cadrul Primariei Municipiului Aiud si al entitatilor publice
subordonate, fara personalitate juridica;

- la propunerea Secretarului Municipiului Aiud pentru alesi locali.

Persoanele responsabile se desemneaza astfel:

- din cadrul Biroului Resurse Umane, Control Intern pentru gestionarea DA si DI
depuse de personalul din cadrul Primariei Municipiului Aiud si al entitatilor publice
subordonate, fara personalitate juridica;

- din cadrul Compartimentului Pregatire, Elaborare Documente Consiliul Local,
pentru gestionarea DA si DI depuse de alesii locali.

Dupa aprobare, dispozitia primarului se comunica ANI, in termen de 3 zile. Orice
modificare privind persoanele responsabile desemnate se comunica ANI de catre acestea,
dupa aprobarea modificarilor prin dispozitia primarului.
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5.3. Persoanele care au obligatia depunerii declaratiei de avere si declaratiei de
interese

- alesii locali;

- persoane cu functii de conducere si de control, precum si functionarii publici, care
isi desfasoara activitatea in cadrul Primariei Municipiului Aiud si al entitatilor publice
subordonate, fara personalitate juridica;

- personalul din cadrul Primariei Municipiului Aiud si al entitatilor publice
subordonate, fara personalitate juridica, inclusiv personalul angajat cu contract
individual de munca, care administreaza sau implementeaza programe ori proiecte
finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare.

5.4. Termenul de depunere a declaratiilor de avere si interese

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 zile:

(a) de la data numirii in functie sau de la data inceperii activitati de catre
persoanele care au aceasta obligatie;

(b) de la data incetarii suspendarii activitatii, in cazul persoanelor suspendate din
exercitiul functiei sau al demnitatii publice pentru o perioada ce acopera integral
un an fiscal,

(c) de la data incheierii mandatului sau a incetarii activitatii persoanelor care au
obligatia depunerii declaratiilor de avere si de interese.

Persoanele prevazute la punctul 5.3 au obligatia sa actualizeze declaratiile de
avere si declaratiile de interese anual, cel mai tarziu pana la data de 15 iunie.

5.5. Informarea personalului cu privire la obligativitatea completarii declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese la termenele limita ale acestora

Informarea persoanelor care au obligativitatea completarii/actualizarii declaratiilor
de avere si a declaratiilor de interese, pana la termenele limita se realizeaza de catre
Biroul Resurse Umane, Control Intern (pentru salariatii cu obligatie de depunere DA si DI
incadrati la PMA si subordonatelor sale fara personalitate juridica) si Compartiment
Pregatire, Elaborare Documente Consiliul Local (pentru consilierii locali) prin intermediul
persoanelor responsabile, pana la sfarsitul lunii martie a anului urmator pentru care se
completeaza DI, iar DA pana la data de 15 iunie.

Informarea se realizeaza prin intranet si se elaboreaza de catre responsabilii cu

implementarea prevederilor legale privind DA si DI. Pentru completarea declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese se utilizeaza de catre functionarii publici modelul
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formularelor inteligente, care se regasesc pe serverul public, P:/RESURSE
UMANE/Declaratii avere si interese - model formulare inteligente.

Adresele se elaboreaza conform modelelor prezentate in Anexa 1 si in Anexa 2 de
catre functionarul responsabil de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de
avere si declaratiile de interese.

5.6. Acordarea consultantei cu privire la completarea corecta a declaratiilor

Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile
de avere si declaratiile de interese acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea
prevederilor legale privind declararea si evaluarea averii, a conflictelor de interese si a
incompatibilitatilor si intocmesc note de opinie in acest sens, la solicitarea persoanelor
care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.

Formularele standard ale declaratilor se publica pe pagina de intranet si pe
serverul Public al primariei. Modelele standard ale declaratiei de interese si ale declaratiei
de avere sunt prezentate in Anexa 3 si Anexa 4.

5.7. Depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese de catre
persoanele ce au obligatia completarii acestora

Personalul ce are obligatia depunerii DA si DI din cadrul Primariei Municipiului Aiud
si al entitatilor publice subordonate, fara personalitate juridica, depun personal declaratjile
de avere si declaratjile de interese, la Biroul Resurse Umane, Control Intern, respectiv la
persoana responsabila de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere
si declaratiile de interese pentru personalul primariei, in fiecare an pana la data de 15
iunie pentru anul fiscal anterior sau ori de cate ori se impune conform legii;

In perioada detasarii persoanele care sunt obligate s depuna declaratii de avere
si declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost detagate.

Alesii locali depun personal declaratile de avere si declaratiile de interese, la
Compartimentul Pregatire, Elaborare Documente Consiliul Local, respectiv la persoana
responsabila de implementarea prevederilor legale privind declaratile de avere si
declaratiile de interese, in fiecare an pana la data de 15 iunie pentru anul fiscal anterior
sau ori de céate ori se impune conform legii.

Alesii locali au obligatia sa reactualizeze declaratia privind interesele personale la
inceputul fiecarui an, dar nu mai tarziu de 1 februarie, daca au intervenit modificari
semnificative fata de declaratia anterioara.
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Secretarul unitatii administrativ-teritoriale va transmite secretarului general al prefecturii,
pana la data de 1 martie a fiecarui an, un exemplar al declaratijilor reactualizate. (art. 80
din Legea nr.393/2004).

5.8. Primirea, inregistrarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in
Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese si
eliberarea dovezii de primire depunatorului

In momentul primirii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, din partea
persoanelor care au obligatia depunerii DA si DI, persoana responsabild de
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese
din cadrul Biroului Resurse Umane, Control Intern inregistreaza:

1 declaratia de avere in Registrul declaratjilor de avere,
2 declaratia de interese in Registrul declaratiilor de interese,
atribuind cate un numar de inregistrare fiecaruia dintre cele doua documente.

In momentul primirii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, din partea
alesilor locali, persoana responsabila de implementarea prevederilor legale privind
declaratile de avere si declaratile de interese din cadrul Compartimentul Pregatire,
Elaborare Documente Consiliul Local inregistreaza:

1 declaratia de avere in Registrul declaratjilor de avere,
2 declaratia de interese in Registrul declaratiilor de interese,
atribuind cate un numar de inregistrare fiecaruia dintre cele doua documente.

Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese au formatul
stabilit de legislatia in vigoare si sunt prezentate in Anexa nr.5 si Anexa nr. 6.

In data inregistrarii celor douad declaratii in registrele mentionate mai sus,
persoanele responsabile de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de
avere si declaratiile de interese elibereaza deponentului o dovada de primire, intocmita
conform Anexei nr.7.

5.9. Verificarea completarii corespunzatoare a rubricilor specifice declaratiei de
avere si declaratiei de interese

Ulterior inregistrarii DA si a DI si eliberarii dovezii de primire, responsabilii de

implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese,
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verifica in termen de 10 zile corectitudinea completarii acestora pentru a sesiza daca
exista deficiente in completarea acestora, conform art. 7 alin. (1) din L. 176/2010.

Verificarea completarii rubricilor specifice declaratiei de avere si declaratiei de
interese de catre responsabili de implementarea prevederilor legale privind aceste
documente presupune verificarea formei in care s-au completat aceste rubrici, respectiv
verificarea modului de completare a datelor.

Responsabilitatea continutului datelor completate si a corespondentei acestora cu
datele efective apartine persoanei care are obligatia completarii declaratiei de avere si a
declaratiei de interese si nu responsabililor de implementarea prevederilor legale privind
declaratjile de avere si declaratiile de interese.

5.10.Transmiterea recomandarilor de rectificare a declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese in situatia constatarii de deficiente in completarea
acestora

In urma primirii si verificarii modului de completare a declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese, in cazul in care functionarii responsabili de implementarea
prevederilor legale privind declaratile de avere si declaratile de interese constata

neconcordante intre cerinfele legale de completare a declaratilor de avere si a

declaratiilor de interese si completarea propriu-zisa a acestora, intocmesc o adresa de

rectificare a declaratjilor de avere si a declaratiilor de interese, potrivit Anexa nr. 8, in
termen de 10 zile de la primirea declaratiilor.

Adresa de rectificare a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese se
transmite persoanei in cauza, care trebuie sa isi rectifice aceste documente, pe baza de
semnatura de primire pe exemplarul al doilea al adresei, fie la domiciliul acestora, pe baza
de scrisoare recomandata.

Adresa de rectificare este semnata de catre responsabilul de implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese care a verificat
aceste declaratii din punct de vedere al formei, precum si de superiorul sau ierarhic si de
catre Primarul Municipiului Aiud.
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5.11. Rectificarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese de catre
personalul caruia i s-a recomandat acest lucru
Rectificarea declaratjilor de avere gi a declaratjilor de interese de catre salariatii Si
alesii locali carora li s-a transmis adresa de rectificare conform punctului 5.10, se face in
termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea adresei.

Rectificarea presupune completarea unor noi declaratii de avere si declaratii de
interese, cu acordarea unei atentii deosebite aspectelor semnalate in adresa de
recomandare de rectificare.

Salariatul sau alesul local care in urma recomandarii de rectificare, completeaza o
noua declaratie de avere si/sau declaratia de interese, are obligatia depunerii
documentului/documentelor la responsabilii de implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Declaratia de avere si/sau declaratia de interese rectificata poate/pot fi
insotita/insotite de documente justificative.

Rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese poate fi initiata si
de catre salariatii sau alesii locali care au obligatia depunerii acestora, in termen de 40 de
Zile de la depunerea initiala.

Primirea si inregistrarea declaratilor de avere si a declaratilor de interese

rectificate
1 Declaratile de avere si declaratile de interese rectificate se depun de catre

salariatii si alesii locali carora li s-a recomandat rectificarea celor doua documente
la functionarul la care declaratiile au fost depuse initial. Acestea pot fi insotite de
documente justificative.
La data primirii declaratiilor rectificate, acestea se inregistreaza in Registrul
declaratiilor de avere sau/si in Registrul declaratiilor de interese, completandu-se
rubrica ,,Schimbaéri intervenite in declaratia de avere/interese” cu mentiunea "da".
Mentiunea "da" se completeaza cu datele de identificare ale ultimei declaratii
depuse conform dispozitiilor legale.

N

[68)

Verificarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese rectificate se realizeaza
conform prevederilor punctului 5.9.
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5.12. Publicarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese pe pagina de
internet a primariei.
Prin dispozitie de primar, este desemnata o persoana responsabila cu publicarea
pe pagina de internet a DA si DI.

Functionarii responsabili de implementarea prevederilor legale privind declaratiile
de avere si declaratile de interese transmit DA si DI la persoana desemnata prin
dispozitie, in termen de 10 de zile de la primire in vederea publicarii.

Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor legale privind declaratjile
de avere si declaratiile de interese, inainte de transmitere spre publicare a acestora pe
pagina de internet, anonimizeaza urmatoarele date:

1 adresa imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt situate;
2 adresa institutiei care administreaza activele financiare;

3 codul numeric personal;

4 semnatura in cazul in care acestea sunt transmise scanate.

Persoanele responsabile cu publicarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese asigura afisarea declaratiilor de avere si a declaratilor de interese
anonimizate pe pagina de internet a Primariei Municipiului Aiud, in termen de 30 de
zile de la primire.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pastreaza pe pagina de internet a
institutiei si a ANI pe toata durata exercitarii functiei sau mandatului si 3 ani dupa
incetarea acestora si se arhiveaza potrivit legii.

5.13. Transmiterea copiilor certificate ale declaratiilor de avere, ale declaratiilor de
interese si ale Registrului declaratiilor de avere si ale Registrului declaratiilor
de avere, catre A.N.I.

Functionarii responsabili de implementarea prevederilor legale privind declaratiile
de avere si declaratile de interese efectueaza copii ale declaratilor de avere, ale
declaratiilor de interese primite si ale registrelor speciale, respectiv ale Registrului
declaratiilor de avere si ale Registrului declaratiilor de interese, pe care le certifica prin
aplicarea sintagmei ,Conform cu originalul” si a semnarii pe fiecare dintre paginile acestor
documente si pe care le contrasemneaza secretarul Municipiului Aiud,
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Copiile certificate ale declaratiilor de avere, ale declaratiilor de interese si ale
registrelor speciale se transmit insotite de o adresa de inaintare intocmita de catre unul
dintre functionarii responsabili de implementarea prevederilor legale privind declaratijile de
avere si declaratiile de interese pentru toate declaratiile din institutie, atat ale salariatilor,
cat si ale alesilor locali, in termen de 10 zile de la primirea acestora, pentru toate
declaratiile, inclusiv declaratiile rectificative.

Aceasta adresa, insotita de copiile certificate ale declaratilor de avere, ale
declaratiilor de interese si ale registrelor speciale se transmite Biroului Comunicare si
Relatii Publice care la trimite la sediul A.N.l. prin Posta Militara in ziua primirii de la
persoanele responsabile.

5.14. Solicitare justificare (punct de vedere) cu privire la nedepunerea sau
depunerea cu intarziere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese

Dupa expirarea termenului de depunere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese, functionarii responsabili de implementarea prevederilor legale privind declaratiile
de avere si declaratiile de interese intocmesc in termen de 10 zile lucratoare o adresa
conform Anexei nr. 10 gi o transmit catre salariatii sau alesii locali care aveau aceasta
obligatie, prin care se solicita transmiterea punctului de vedere, in scris, cu privire la
motivul nedepunerii sau depunerii cu intarziere a declaratiei de avere si/sau a declaratiei
de interese.

Salariatii sau alesii locali care au primit o adresa prin care se solicita transmiterea
punctului de vedere, in scris, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu intarziere a
declaratiei de avere si a declaratiei de interese au obligatia transmiterii la sediul Primariei
Municipiului Aiud, in atentia persoanei responsabile pentru salariati, respectiv pentru alesii
locali cu implementarea prevederilor legale privind DA si DI a unui raspuns justificat in
termen de 10 zile lucratoare, de la data primirii primei adrese.

Adresa mentionata la punctul 5.14.1 se transmite la domiciliul salariatilor sau alesilor
locali prin scrisoare recomandata sau se inméaneaza personal.

5.15. intocmirea listei definitive cu persoanele care nu au depus in termen sau care
au depus cu intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese

Functionarii responsabili de implementarea prevederilor legale privind declaratiile

de avere si declaratiile de interese intocmesc pana la data de 1 august a anului in curs,

lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen si/sau care au depus cu
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intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotita de punctele de vedere
primite din partea acestora.

Lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen si/sau care au depus cu
intarziere declaratile de avere si declaratiile de interese se transmite catre A.N.l. cu o
adresa de inaintare intocmita de functionarii responsabili de implementarea prevederilor
legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese, conform modelului din Anexa
nr.9.

Adresa si lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen si/sau care au
depus cu intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, insofite, dupa caz, de
documente justificative se transmite Biroului Comunicare si Relatii Publice care la trimite la
sediul A.N.1. prin Posta Militara dupa primirea de la persoanele responsabile.

Exemplarul original al Declaratiilor de avere si declaratilor de interese ale
angajatilor din cadrul aparatului propriu Primariei Municipiului Aiud si a institutiilor fara
personalitate juridica din subordinea lor, precum si ale alesilor locali se arhiveaza de catre
functionarii din cadrul Biroului Resurse Umane Control Intern/Compartiment Elaborare
Documente Consiliul Local.
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6. Responsabilitati

a. Personalul din cadrul Primariei Municipiului Aiud si al entitatilor publice
subordonate, fara personalitate juridica, precum si alesii locali care au obligatia depunerii
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, au urmatoarele responsabilitati:

(1) iau la cunostinta prin adresa de informare, cu privire la completarea declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese;

(2) completeaza, pe propria raspundere, toate rubricile specifice declaratiei de avere si
declaratiei de interese, semneaza si dateaza cele doua documente;

(3) depun personal declaratiile la responsabilul de implementarea prevederilor legale
privind DA si DI, in termenul legal,

(4) semneaza pentru primirea adresei de rectificare a DA si/sau DI, daca este cazul;

(5) rectifica declaratia de avere si/sau de interese la recomandarea responsabilului de
implementarea prevederilor legale privind DA si DI, daca este cazul si o depune in
termenul legal,

(6) transmite punctul de vedere, in scris, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii
cu intarziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termen de 10 zile
lucratoare, de la data primirii adresei de la Biroul Resurse Umane, Control Intern/
Compartiment Pregatire, Elaborare documente Consiliul local.

b. Responsabilii de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere
si declaratiile de interese au urmatoarele responsabilitati:

(1) intocmesc si verificad adresa de comunicare catre ANI a dispozitiei primarului de
desemnare a responsabililor de implementarea prevederilor legale privind DA si DI;

(2) intocmesc si verifica adresa de informare catre structurile organizatorice ale
aparatului de specialitate al primarului cu privire la completarea declaratiilor;

(3) ofera consiliere si sprijin in procesul de completare si depunere a declaratiilor;

(4) pun la dispozitia personalului formularele declaratiilor de avere si ale declaratjilor de
interese

(5) preiau declaratiile de la persoanele care au obligatia depunerii lor;

(6) inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese precum si pe cele
rectificate, in Registrul declaratiilor de avere, respectiv Registrul declaratiilor de
interese; In cazul depunerii declaratiilor de avere si interese rectificative, acestea se
inregistreaza in registrul declaratiilor prin completarea in rubrica ,schimbari
intervenite in declaratia de avere/interese” a mentiunii ,da”. Mentiunea ,da” se
completeaza cu datele de identificare ale ultimei declaratii depuse, conform
dispozitiilor legale

(7) elibereaza dovada de primire persoanei care a depus cele doua declaratii;
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(8) verifica declaratiile din punct de vedere al respectarii formatului documentelor si al
modului de completare al tuturor rubricilor;

(9) intocmesc si transmit adresele de rectificare persoanelor care nu au completat
corespunzator declaratiile depuse;

(10) scaneaza si publica pe pagina de internet a primariei declaratiile de avere si
declaratiile de interese anonimizate;

(11) efectueaza xerocopii certificate ale declaratiilor si ale registrelor speciale si le
transmit la ANI insotite de adresa de inaintare;

(12) intocmesc adresele de solicitare de justificare/punct de vedere cu privire la
nedepunerea sau depunerea cu intarziere a declaratiilor;

(13) intocmesc si verifica lista persoanelor care nu au depus sau au depus cu
intarziere declaratiile;

(14) transmit persoanei desemnate cu publicarea DA si DI si se asigura de
publicarea acestora

(15) verificarea publicarii pe pagina de internet a primariei

(16) transmit la A.N.1., insotite de adrese de Tnaintare:

- xerocopiile certificate ale declaratiilor de avere, ale declaratiilor de interese si ale
registrelor speciale;

- xerocopiile certificate ale declaratiilor de avere, ale declaratiilor de interese si ale
registrelor speciale, urmare rectificarii;

- lista persoanelor care nu au depus sau depus cu intarziere declaratiile de avere si
declaratiile de interese, insotita de punctul de vedere.

c. Responsabilul cu publicarea declaratiilor de avere si declaratiilor de interese,
numita prin dispozitia primarului
- Primeste de la Responsabili de implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese declaratiile
- Asigura publicarea declaratiilor de avere si declaratiilor de interese in termen de 10
zile de la primirea lor, scanate si anonomizate, pe website-ul Primariei Municipiului
Aiud

d. Conducatorii structurilor organizatorice
- Aduc la cunostinta personalului din subordine informatiile transmise de responsabilii
de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese.
- Asigura personalului din subordine conditile necesare completarii si depunerii
declaratiilor.
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7. Formular de evidenta modificari

Nr. Editie Data Revizie Data Nr. Descriere Semnatura
crt. editiei reviziei pagina modificare conducator
modificata compartiment
1 2 3 4 5 6 8
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr. |Compartim |[Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt |ent prenumf: de drept Semnat Data |Observatii Semnat Data
conducator 9 ’ ~
. ura ura
compartiment
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. |Directia Marginean
Economica |Corina Aurelia
2. |Directia Florea Delia
Tehnica Daniela
3. |Secretar Birlogeanu
municipiu Ecaterina
4. |Serviciul Ranca
Politia Ovidiu
Locala
5. |SPCLEP Brastan Ana
Maria
6. |Biroul [lie Carmen
Agricol Maria
7. |Biroul Cipcigan
Resurse Patricia
Umane,
Control
Intern
8. |Biroul Popa
Comunicare | Teodor
si Relatii
Publice
9. |Biroul Hopirtean Oana
Administrati
a Pietei
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Nr. |Compartim |[Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt jent prenum? de drept Semnat |Data |Observatii Semnat |Data
conducator - ’ -
) ura ura
compartiment
1 2 3 4 5 6 7 8 9
10. |Biblioteca |Florea Bogdan
Municipala |Alin
Liviu
Rebreanu
11. |Muzeul de |Scrobota Vasile
Istorie si Paul
Stiintele
Naturii
12. |Cabinet Grecu Tiberiu
Primar
13. |Secretariat |Dancea —
tehnic Stinea
comisie Anamaria
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9. Formularul de difuzare

Nr . < Data < Data
, Nume si Data | Semna . | Semna | . ...
crt. Compartiment ; . . retrageri < intrarii in
prenume | primirii tura . tura .
procedurii vigoare
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Secretariat Dancea
Tehnic Comisie Stinea
de monitorizare Anamaria
2. Directia Marginean
Economica Corina
Aurelia
3. Directia Tehnica | Florea Delia
Daniela
4, Secretar Birlogeanu
municipiu Ecaterina
5. Serviciul Politia Ranca
Locala Ovidiu
6. SPCLEP Brastan Ana
Maria
7. Biroul Agricol llie Carmen
Maria
8. Biroul Resurse Cipcigan
Umane, Control Patricia
Intern
9. Biroul Popa
Comunicare si Teodor
Relatii Publice
10. Biroul Hopirtean
Administratia Oana
Pietei
11. Biblioteca Florea
Municipala Liviu Bogdan Alin
Rebreanu
12. Muzeul de Istorie | Scrobota
si Stiintele Naturii | Vasile Paul
23
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Nr , Nume si Data | Semna Data .| Semna | . D?t.‘?h
crt. Compartiment ’ o - retragerii < intrarii in
prenume | primirii tura .. tura .
procedurii vigoare
1 2 3 4 5 6 7 8
13. Cabinet Primar Grecu
Tiberiu

14. Administrator Florea Liviu

public Florin
15. Compartiment Pop Meda

Audit Public Gabriela

Intern
16. Compartiment Nicoara

Urbanism, Simona

Cadastru, Marinela

Peisagistica
17. Compartiment Crisan

Arhiva Lacramioara
18. Compartiment Avram

Pregatire, Marilena

Elaborare

documente CL
19. Compartiment Manea

Juridic Elisabeta
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10. Anexe

Anexa 1: Adresa de informare a personalului din cadrul Primariei Municipiului Aiud si al
entitatilor publice subordonate, fara personalitate juridica, cu privire la completarea
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese

Anexa 2: Adresa de informare a alesilor locali, cu privire la completarea declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese

Anexa 3: Model standard - Declaratia de interese

Anexa 4: Model standard - Declaratie de avere

Anexa 5: Registrul declaratiilor de interese

Anexa 6: Registrul declaratiilor de avere

Anexa 7: Dovada de primire a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese
Anexa 8 - Recomandare rectificare declaratie de avere/ declaratie de interese

Anexa 9 - Adresa de Tnaintare a copiilor certificate ale declaratiilor de avere, ale
declaratiilor de interese si a registrelor speciale

Anexa 10 - Adresa solicitare punct de vedere cu privire la motivul nedepunerii sau
depunerii cu intarziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese

Anexa 11 - Adresa de transmitere a listei persoanelor care nu au depus declaratiile de
avere si declaratiile de interese
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